
國立屏東高級工業職業學校

114學年度第一學期第5次行政會議

時間：114/10/17(二)09:00

地點：本校中興樓第二會議室

與會人員：校長、各處室主任、

教師會理事長

議程：

壹、主席致詞

貳、各處室工作報告

參、提案討論

肆、臨時動議

伍、散會



壹、校長致詞
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貳、各處室工作報告
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教務處業務報告
林彥君

114/10/21

國立屏東高工—行政會議
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 辦理屏一區高級中等學校適性轉學輔導工作小組會議
(10/21)

 任課教師線上登錄第一次定期考查成績截止 (10/22)

 辦理屏一區國中職業試探活動--枋寮高中國中部 (10/22)

 臺灣光復暨金門古寧頭大捷紀念日補假(10/24)

 就近入學獎學金審查會議(10/27)

 學科作業抽查(10/27~10/31)

 各科教學研究會、科務會議 (10/27~10/31)

 辦理屏一區國中職業試探活動--高泰國中(10/29)

10月下旬重點工作事項
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報告結束

感謝聆聽
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【學務處報告】 

10 月 21 日 流感疫苗施打 

 

備註:要接種流感疫苗的教職員工生，一定要攜帶健保卡 

1. 日期: 114 年 10 月 21 日(星期二)上午 

2. 地點:本校活動中心。 

3. 學生請依報到時間整班前往活動中心集合或依學務處通

知。 

4. 本校流感疫苗接種日期為 114 年 10 月 21 日(星期二)上

午，建議要接種流感疫苗的教職員工(已完成登記的)於

當日上午 08:50~10:30，前往活動中心接種疫苗。 

6



10 月 23 日 中午 12:00 運動會第一次籌備會議 

10 月 27 日~10 月 31 日 班際盃拔河比賽 

10 月 29 日 第六、七節 一、二年級為專題演講 

※10/29 上午各處室團拍、下午三年級各班級團體合照 

※10/29 晚上家長會新卸任會長交接暨委員顧問聘任典禮 

地點：萬丹皇家宴會廳  

時間：18:36 分 
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1. 目前已請監控器廠商針對本校
教學區監控器損壞部分進行評
估報價亦針對信義樓及和平樓
進行監視器安裝評估作業，俟
有經費後再行相關作業事宜。

2. 目前規劃向師長募捐住宿生慶
祝平安夜抽獎活動禮品事宜。

教官室
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行政會報---總務處報告
報告人：黃國展

114/10/21
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重點工作

10/17活動中心工程開始施工。

10/19中興樓防水工程竣工，後續辦理驗收。

10/22汽車科一樓廁所整修工程招標開標。

汙水下水道暨接管工程接近完工，將去函國教署請款，
辦理後續驗收等事宜。

117年待補助新興營建工程計畫簽核後寄送雲科大審
查

115年度改善或充實國立高級中等學校一 般建築及設
備計畫「校舍修繕及校園環境改善工程」 及「活化教
學空間及實習場域」計畫完成，簽核後寄件送審。
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學校目前飲水機有兩個品牌，目前有簽維護合約的是
華旗這一家，另一家賀眾沒有簽維護合約，因兩家的
飲水機零件無法互相取得，所以目前與賀眾洽談明年
整年的維護。

公文系統114年1月1日起至114年12月31日止，合約
金額67,200元，當時簽合約時說到，當合約終止後，
價格1組帳號1,415元(合稅)，我們學校共90組，今年
底要簽明年(115年1月1日至12月31日)的合約書，廠
商給優惠價97,200元

但是116年合約將提升到127,200元。
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114學年度第1學期
行政會報
• 實習處報告：莊志盛

• 日期：114年10月21日
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10-11月份工作重點事項

• 114年度充實教學及實習設備計畫結案作業【10/31】

• 辦理屏東榮民總醫院職醫到校醫療諮詢【 10/28(二 )14:00-16:00】

• 114年全國技術士技能檢定第三梯次-學科測試【11/2(日)】

• 辦理本學期學生實習報告抽查【11/3~11/7】

• 辦理12/6校友回娘家餐會活動人數調查及文宣作業

【10/15~11/15】

• 114學年度產學攜手合作計畫，矽品精密工業產學合作說明會，

【 11/12下午13:10；圖書館3F第一會議室】
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感謝聆聽 平安喜悅
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輔 導 室 

 114/10/21行政會議 

一、發展性輔導 

項次 項  目 內容及時程  

1 
工科賽選手小團體 

～第三次 

  自 10/1 開始至 11/5 止，共六

次，週三第 3-4 節，覺察與調適壓

力，提升心理韌性。 

2 綜職科性平課程 

～第二次 

  自114/10/1開始115/1/14，共

五次。 

3 

高二住宿生工作坊 

114 年 10 月 21 日(週二)晚上 7:30-

8:50，【主題：流體畫、留句話～

傾倒混亂並找回平靜】。 

4 

生命教育電影討論會

～第一場 

114/10/29(週三)下午 1:10-4:00 

圖書館第二視聽教室。【聲之

形】，人學探索＋價值思辨，霸凌

及關係修復。 

 

二、介入性輔導   

科別 個別談話人次 統計區間 

電子/電機 11 9/30-10/3 

汽車/機械 5 10/1-10/7 

化工/建築/製圖 10 9/22-10/3 

土木/綜職 13 9/30-10/3 
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三、處遇性輔導 

(一)經濟扶助【統計區間：114/9/15-114/10/10】 

科別 個案人次 

電子科 4 

電機科 1 

建築科 0 

化工科 0 

機械科 1 

汽車科 5 

土木科 6 

製圖科 0 

綜職科 0 

進修部 6 

合  計 23 

資料提供：專輔人員～曾秀枝社工師 

 

四、教師增能研習 

(一)芳香療癒與教師自我照顧研習： 

    講師：心所在心理治療所～于淳文臨床心理師 

  【每梯次限額 8名，週三下午 2:30-3:30】 

  第一場：心情足芳 114/10/22，額滿 

  第二場：療癒開始於此刻 114/11/19，餘 3 人 

  第三場：青少年翻譯蒟蒻 114/12/24，額滿 
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(二)發展職場社會情緒學習~教師社群增能研習 

    【社會情緒學習在同理心和班級經營的應用】， 

  高雄師範大學師資培育與就業輔導處--黃絢質副教授 

  114/11/5(週三)下午 2:00-4:00， 

圖書館第一視聽教室 

 

五、家庭教育活動 

（一）阿德勒心理學取向家長成長團體： 

自 114/10/22（週三）晚上開始， 

共六次，計 10 位家長參加。 

      綜合職能科代理教師~鍾仁惟老師帶領 

 

六、學生中途離校工作小組會議： 

    114/10/21（週二）中午 12：00～13：00 

第二會議室 

 

17



圖書館工作報告

報告人：李幸真

114.10.21行政會議
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10/17(五)至10/23(四)與楨德圖書合辦校園書展。

10/20(一)至11/7(五)辦理「暢銷排行榜」主題
書展。

11/5(三)正修科大「高中職夥伴資源共享會議」。

圖書館工作報告
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114年10月21日行政會議

報告者：林嘉妤

國立屏東高級工業職業學校
人事室工作報告
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114年健康檢查補助

 登記獲補助114年健康檢查補助之同仁，請於114
年10月31日前至醫院健康檢查，最高補助4500元，
並檢據核銷，逾期視同放棄。

2
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3

「身心調適假」自114年10月10日上路

 公務人員、專任教師、代理教師及約聘僱人員自
114年10月10日起分別依新修正之「公務人員請
假規則」、「教師請假規則」及「行政院與所屬
中央及地方各機關聘僱人員給假辦法」規定，為
調適身心需要，得請身心調適假，每年（學年）
准給三日。請家庭照顧假及身心調適假之日數，
均併入事假計算。合計超過七日者，應按日扣除
薪給。
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4
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一、114會計年度決算應行配合事項：
1. 會計請購系統訂於12月10日下午17:00關閉，各項經費支出(含

補助、委辦計畫等)，請提早規劃請購，並請於12月22前檢據
送主計室核銷。

2. 年度終了之結帳基準日為114年12月31日，凡屬本年度發生之
各項費用（含發票、收據、差旅、鐘點為12月31日以前者），
均須於12月31日前付款核銷完畢。逾期無法辦理核銷。

3. 各項結案辦理期程(如附件)，於會後公告通知各單位配合辦理，
並e-mail全校同仁知照。

4. 重大工程履約及驗收請掌控進度。
5. 各級政府及公民營機構之補助或委辦計畫款項尚未撥款者，請

查明追踨及時請撥。

主計室
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二、茲為辦理115年度預算分配，請各處室查填契約性業務費，並於

11/14(五)前繳回主計室。請本撙節方式估列，不合理、非必要

支出，不予分配。

三、115年度各項設備及系統維護合約，請於年度開始前辦理完成。

倘若金額逾(含)15萬元者，請提早送總務處辦理採購招標。
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主 計 室 通 知       
      【重要!請轉知並張貼公佈】114 年 10 月 21 日 

主旨：本(114)會計年度即將結束，會計請購系統訂於 12 月 10 日下午 17:00 關閉。

請依說明所訂注意事項及期限辦理經費核銷，逾期歉難受理，敬請 查照並

轉知各有關人員配合辦理。 

說明： 

  一、年度終了之結帳基準日為 114 年 12 月 31 日，凡屬本年度發生之各項費用（含

發票、收據、差旅、鐘點為 12月 31 日以前者），均須於 12月 31 日前付款核

銷完畢。  

  二、各項結案辦理期程如下，惠請配合辦理。 

項   目 送達主計室審核及 

核銷截止期限 

辦理 

科室 

說明 

1.一般經常性採購
案及設備費請購&
核銷（含教育部或
其他機關委辦、補
助計畫及代管聯
絡處各項經費） 

【請購】 
1.經常門及計畫請購:114.12.10
前。 
2.資本門請購： 114.11.21 前。 
【核銷】 
114年12月22日前、或依合約
完成交貨驗收後隔日親送主計
室。 

全校及聯絡
處 

1. 人事單位原訂各項如
健康檢查、文康活動等
項目結案期限，仍依其
所訂期限辦理。 

2. 於12月10日以後預訂
辦理之活動，請提早規
畫，並於左述期限內申
請完成各項請購作業。 
 

2.屬 12 月發生之必
要性支出(如：水
電費、勞健保、差
旅費、值班、休假
補助、社團鐘點
等..) 

1.事實完成後隔日送出。 
2.12 月 31 日發生之費用請
於當日送達主計室完成核
銷，逾期恕不受理。 

全校 1. 一般性採購不得再提
出申請。 

2. 緊急必須性之採購，請
至主計室辦理線上請
購。 

3.兼代課鐘點費 114 年 12 月 22 日前 
 

教務處、進
修部、人事
室、出納組 
 

 

4.資本門保留申請 
(含年度中補助計
畫) 

依國教署通知期限辦理暫
訂 114 年 12 月 10 日 
 

總務處 
庶務組 

請檢附: 
1.合約主條文影本。 
2.保留原因書面說明。 
3.其他相關證明文件。 

 三、上述辦理期程，係指送達本室之日期，各處室請自行推估作業流程之日期，

並惠請各承辦人員隨時追蹤案件流向。另因新舊年度交替、收支作業頻繁，

請各承辦及會辦單位確實留意單據填報之正確性及流程核章之完整性，避免

缺漏或須退回補(修)正；逾期之請購、核銷案件，本室將不再受理，敬請配

合辦理。    

              此  致 

各處、室、科                                            主計室 敬啟 
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進修部

無報告事項
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參、臨時動議
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肆、散會
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